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一、“科目管理员” 操作

科目管理员主要的工作是：

· 管理命审题人员

· 导出数据

· 构建知识点编码及相关操作
· 分派知识点
· 回收试题
1.1科目管理员登录应用程序
科目管理员双击中文件夹内的 “标准化试题命题系统.exe”文件运行应用程序，进入如图 1登录界面，进行以下操作：

1）输入操作人工号和密码
2）从“选择身份”中选择“科目管理员”项

3）单击“确定”按钮进入“选择科目和教材”界面，选择命题人所属科目及使用的教材，然后进入命题界面。
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图 1 科目管理员登录界面

1.2命审题人员管理

1、科目管理员登录以后，选择菜单“系统管理->命审题人员管理”进入图 2所示界面： 
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图 2 科目管理员管理命审题人
· “添加”按钮：单击此按钮，可以为此科目增加“命题人”、“复审人”及“审定人”，同时此按钮不可用。具体操作：“添加”→输入工号、专家代码、密码→单击“保存”按钮。
· 注：输入的工号前面两位必须是科目代码 
· “取消”按钮：单击此按钮，会清空“添加”以后输入的但尚未保存的内容；
· “保存”按钮：单击此按钮，添加的内容将会显示在下面的列表内，同时此按钮不可用，“添加”按钮变为可用
· 注：添加的命审题人员必须按“保存”按钮才能显示在列表中 
· “修改”按钮：如果要修改列表中的内容可单击此按钮。具体操作为：
1）单击列表中要修改的内容，此时的界面如图 3所示
2）在列表上面的部分进行修改
3）如果要修改密码，需单击“修改密码”按钮，进入“修改密码”界面
4）修改完毕后，单击“修改”按钮保存所做的修改。
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图 3 修改命审人信息
· “删除”按钮：如果要删除显示在列表中的内容，可先选中要删除的记录，再单击此按钮。
1.3导出数据

科目管理员汇总了本科目各命题人的命题数据，并且经过复审和审定后形成的最终数据，然后通过“导出数据”，形成符合“中医药标准试题编码体系方案”的文本格式的数据，作为原始数据提供给系统管理员入库。导出数据操作界面如图 4所示。单击“开始”按钮，选择导出的文件将要存放的路径，并“确定”即可导出相应的文件。
· 注：因为导出的数据文件有很多个，最好在导出之前为这些文件建立一个文件夹
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图 4 科目管理员导出数据

1.4知识点的创建与分派

1.4.1知识点的创建

· 选择知识点所在科目和教材

构建知识点之前，先选择需要创建知识点的科目，操作过程是：选择菜单“选择科目和教材”，并在弹出来的对话框中选择相应的科目以及教材。

· 添加知识点

然后，可以创建该科目的知识点了。选择菜单“构建知识点编码->构建知识点”进入创建知识点的界面，如图 5所示：

图 5 添加知识点

在左边列表框内选择要添加的知识点的上一层知识点（如节的上一层为章，在“所选的知识点栏”内有显示，如上图的椭圆框），知识的篇、章、节及点层代码一般都自动生成，只需在“页代码”中输入该知识点所在页码，在“知识点名称”中输入该知识点的名称，按“添加”钮或回车键即可添加一个新的知识点。

· 修改知识点

先单击“修改知识点”框架页，然后在左侧内选择要修改的知识点，并在右边对该知识点作相的应的修改，修改完成后，要单击“修改”按钮或回车键对所作的修改进行保存。

· 删除知识点

先单击“删除知识点”框架页，然后在左侧内选择要删除的知识点，单击右下侧的“删除”按钮，即删除了该知识点、该知识点以下的所有子知识点以及对应的试题。所以作删除操作一定要慎重，尽量避免此类操作。

1.4.2导出知识点

“导出知识点”可将某科目的教材的所有知识点导入到文本文件中，同时生成知识点序号，供手工命题者使用。具体操作：选择“构建知识点编码->导出知识点”，在弹出的界面内单击“开始”按钮，如图 6所示：
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图 6 导出知识点

按照图示的两步操作之后，“开始”按钮将变成“完成”按钮，并自动会打开刚刚保存的知识点文本文件。如上图中将科目“中医基础理论”的知识点全部导出并保存为“中医基础理论.txt”文件。

· 生成的文本文件中前面的序号即为手工命题的知识点序号。
1.4.3分派知识点

“分派知识点”是为“命审题人员管理”这一步中分配的命题人进行知识点分派，并产生命题数据库文件及应用程序文件。科目管理员需将最后产生的以命题人工号命名的文件夹分发给相应的命题人员。

选择“构建知识点编码->分派知识点”进入如图 7所示的界面：
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图 7 为命题人分派知识点

说明：

①：此列显示该科目中由科目管理员增加的命题人员

②：单击
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可将左边列框内的工号添加到“所选工号码”列
③：显示的的为分派知识点过程中下载数据字典文件
单击“开始”按钮，将会出现一个选择路径的对话框，确定路径后，将会在此路径下自动生成“分配命题人资源”的文件夹，并在其内有一个名为“1502”和名为“1503”的文件夹（假设上图中选择了“1502”工号和“1503”工号），科目管理员需将此文件夹连同命题人员的工号和密码一起分发给该命题人。

1.5回收试题

· 回收试题是科目管理员将各命题人的试题进行汇总的过程。

· 注：此步骤必须在所有命题人将已完成的命题试题库文件交上之后才可以进行。
科目管理员先将各命题人上交的以工号命名的试题命题库文件（如1502.mdb, 1503.mdb等）放至在一个文件夹中，然后选择“构建知识点编码->回收试题”进入如图 8所示界面：
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图 8 回收试题

单击“确定”按钮，系统弹出选择路径对话框，选择命题人试题库存放的文件夹。试题回收过程中可能会出现以下几种情况：

· 分派出去的所有命题人的工号相对应的命题库文件均存在，并且是第一次回收，则试题会正确回收。

· 部分命题库文件已经回收过了，会出现以下的对话框，提示数据已经回收过了，如下图所示：
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图 9 已回收过的试题的处理

· 分派出去的命题人的工号相对应的命题库文件不完整，则会弹出以下的对话框：
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图 10 缺少命题人工号3303的命题库
1.6上交试题库文件

科目管理员将试题回收之后，先交给复审人和审定人对试题进行复审和审定，在审定工作完成后，将该科目的数据库文件（以mdb结尾的文件）交给认证中心。
二、“命题人”操作

2.1命题人登录应用程序
命题人接收到科目管理员分配给该人的文件夹（即命题试题库初始数据），运行此文件夹内的“标准化试题命题系统.exe”文件，进入如图 11所示登录界面，进行如下操作：

1）输入操作人工号和密码（工号和密码均由科目管理员分发给每个命题人）；
2）从“选择身份”中选择“命题人”项；
3）单击“确定”按钮进入“选择科目和教材”界面，选择命题人所属科目及使用的教材，然后进入命题界面。
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图 11 命题人登录

2.2试题录入

命题人登录后会直接进入试题命题的初始界面，如图 12所示：

· 注：此界面为登录界面的默认界面，如果关闭，可单击菜单“构建试题编码”的子菜单“试题录入”进入
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图 12 试题命题初始界面

此界面分成两大块：

1）左边主要用于显示（全部显示与筛选显示）

2）右边是试题录入与修改的主要操作界面

2.2.1添加试题

进入“试题录入”界面，先应选择“添加试题”的“题型”，选择之后出现如图 13所示的界面，完成以下操作：
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图 13 试题命题初始界面-题型选择

1）选择试题“题类”和“形式”；
2）选择该试题所属知识点：

单击“选择”按钮，将会在左则出现一个树状列表（将原来的内容暂时覆盖），它显示了本教材所有的知识点（如图 14所示）。有两种方法可定位此题的知识点：其一，单击选中此试题的知识点，然后单击“确定”按钮；其二，双击此试题的知识点即可。此两种方法操作完成之后都会自动关闭知识点选择窗口。

“取消”按钮会关闭知识点选择窗口，不会有选中的知识点返回。

3）“试题题干”输入：需要注意的是有的题型如A1-3类题型中有些词需要加粗，此时先选中此单词，单击下面的的
[image: image14.png]


按钮，即可以给其加粗。

4）“备选答案”的输入，并在正确答案的复选框内打勾。
5）“主题词”添加：在文本框内输入主题词按回车键或单击“添加”按钮。
6）“难易度”的选择及“答题时间”输入。
7）至此，该试题的内容均输入，单击右下角的“添加”按钮即可完成此试题的命题操作。
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图 14 试题命题初始界面-知识点选择1

2.2.2修改试题

单击“修改试题”选项卡进入已出试题的修改界面，如图图 15所示。在左侧的列表框内选择要修改的试题题干（如果试题较多时，可借助“筛选”功能对试题进行筛选显示，具体请参见下一点“已命题试题的显示方式”），右侧则会显示该试题的所有内容，修改相应的内容。有两种情况可保存修改的内容：

1） 单击“保存”按钮，修改当前的试题；

2） 单击“另存”按钮，其功能是将当前的试题作部分更改后，另存为另一个试题，而当前的试题不受影响，仍以原来的内容存在在试题库内。

2.2.3删除试题

单击“删除试题”选项卡进入已出试题的删除界面，在右下角有两个按钮：
1）“全部删除”按钮将删除命题人所有已出试题；
2）“删除”按钮仅删除在此界面左侧列表框内选择的试题。
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图 15 试题命题初始界面-试题修改

2.2.4已命题试题的显示方式

当删除或修改试题时，左侧的显示试题方式可更方便地定位到所需查找的试题。如图 15左侧所示。默认情况显示所有的试题（即界面上的“全部”单选钮被选中），如果需要显示部分试题，需按以下步骤操作：

1） 单击“筛选”单选钮；

2） 可根据所选主题词、题型以及知识点进行筛选，只需在图 15相应的框内进行输入或选择，系统将对输入的条件进行组合查找。

3） 单击下面的“刷新”按钮将在试题干框内显示满足条件的试题。例如上图（图 15）中显示的为所有知识点（也即知识点没有限制）中“主题词”包含“相克”，“题型”为A1-1的试题。 

2.3命题统计信息

菜单“构建试题编码→统计试题”，进入图16所示的界面，单击“选择”按钮选择要统计的数据库文件，即可对命题人所命试题按照所选择的“统计项目”进行统计。
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图 16 命题统计信息

2.4 试题上交（此部分手工操作）
试题命题完成后，命题人将应用程序所在的文件夹内的数据库文件（其文件名与登录的工号相同，例如：登录的工号为1502，则会在此文件夹内有一个1502.mdb文件）交给科目管理员，由科目管理员将其与其它命题人所命试题进行合并。

2.5命题人修改密码

命题人的工号及密码均由科目管理员分发，其登录后可从菜单“系统管理→命题人修改密码”进入如图 17修改密码的界面，根据提示修改密码，按“确定”按钮保存即可。
[image: image18.png]N

N
mAFER





图 17 命题人修改密码
再从菜单“系统管理→重新登录”登录系统时，需输入更改以后的密码
三、“复审人”操作

3. 1复审人登录应用程序

复审人接收到科目管理员分配给该人的文件夹（此文件夹内包含的应用程序与科目管理员所使用的应用程序相同），运行此文件夹内的“标准化试题命题系统.exe”文件，进入如8登录界面，进行如下操作：

1）输入操作人工号和密码（工号和密码均由科目管理员分发给复审人）
2）从“选择身份”中选择“复审人”项

3）单击“确定”按钮进入“选择科目和教材”界面，选择命题人所属科目及使用的教材，然后进入复审界面。
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图 18 复审人登录

3.2复审人复审试题

复审人登录后可以对所出试题进行初步审核。其登录后进入如图 18的界面：
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图 19 复审窗口

· 选择共享题干

此部分的功能绍请参见2.3.2节的图 15的介绍

· “试题原始数据”

此选项页被选中时，“共享题干”列表中显示所在命题所命试题的原始数据，方便复审修改后查看和对比结果。

· “试题复审数据”

此选项页被选中时，“共享题干”列表中显示没在经过复审的试题，在“共享题干”列表中选择需要复审的试题，该试题的信息将会显示出来，复审人可以对此试题进行复审，并给出“复审结果”，并单击“复审”按钮，保存复审结果。

· “修改复审结果”

此选项页被选中时，“共享题干”列表中显示经过复审（但还没有审定经过）的试题，选择已复审过的试题，所有在复审过程中作过修改的数据均以红色显示。此时还可以进一步对复审结果进行更改，并单击“修改”按钮，保存复审修改以后的结果。

· “删除复审数据”

对已经复审的试题也可以在“删除复审数据”选项页中作删除操作，此试题将会恢复到未复审状态。单击““试题复审数据””选项页，会发现此试题出现在“共享题干”列表中，需要对其进行重新复审。

3.3设置试题关联信息

· 注：所有的试题只有经过复审守后才能进行试题关联
试题与试题之前的关联可以通过菜单“构建试题编码->设置试题关联信息”来实现。界面的右侧有两个选项卡：

· 原始试题关联

“原始试题关联”选项卡主要显示便是人命题的试题的关联备注，复审人可以以此为依据设置试题关联。

· 设置试题关联

选择“设置试题关联”选项卡或以实现试题间关联的设置，过程分三步完成（如图20中标注所示）：

①、选择主试题

②、选择与①中选择的主试题相关联的试题，并单击“添加”按钮。

③、单击“保存”对设置的关联进行保存。

设置了关联的试题，在下图的“关联标识”一列均显示为“有关联”，而没有设置的则显示为“未设置”。“删除”按钮可以将已经设置好的关联删除掉，已删除的关联由原来的“有关联”状态变成“无关联”状态。
[image: image21.png]S HEHEERLESET & - [FFEEXK NE : PEANT 84 : SEASHE A" EXSRUNH . HIHES ESSPESHR RN =181 x|
B REERG WRAEEN0 EENEREMO BHH =18 x]
Ewm =5 4
fﬁ;{ oET e FERE EFREXE |
Pt || HR: i R N |
[ 2BHRR ]| a— s s
mRA T gk e
BT | smasiag || #mRs #iE
BEFS |FS | HEBTFS | XKEmR AR AT oid T .
0000000001 01 0000000001 LK 3 B e
0000000002 010000000007 2 BEFS |FS | HEBTFS | XKEmR

0000000003 010000000003

B 0000000001 0L 0000000001 &
0000000004 01 0000000004  73: =] |{0000000002 01 0000000002 K]
gggggggggg g% gggggggggg E?é 0000000004 0L 0000000004 g%
> BRI (RAGER) | [0000000005 0L 0000000005
0000000007 01 0000000007 i;‘% BRI G 0000000006 01 0000000006 1?§
0000000008 01 0000000008 0000000007 01 0000000007 17)%
0000000008 01 0000000008
[ ST (R HTRAER TR/ SERMERBIR
[ FRE ) 410 i BEFS |INFS | HEETFS
T RZREFFS 10000000003
1. efhejeh
A ghgj
B. hijijiiiii
C. hij
D. khik i FRXBEARNE SN0 | A D
B jkl s
BE L
El 850 |

B
Al e JH@EDA S O® || Byeeo | Gepe.. | Elen.| B2, | k.. | Bk | Suseor [[Bit CEKDBE 255





图 20 试题关联

四、 “审订人”操作

审定人需从科目管理员端进入系统，进行试题及试题关联信息的审定（也即审定人使用的是系统管理员分发给科目管理的文件夹），审定人使用的工号和密码是由科目管理员分发的。

试题审定的过程与复审的过程类似，只是在界面上多了一项“试题复审数据”的显示，以便审定时可以同时看到试题命题的数据和试题复审过程中做过改动的数据，方便审定操作的进行。具体的操作步骤可以参照三节的内容进行操作。

第①步：单击“开始”





第②步：输入导出的知识点保存的的文件名





单击选中要修改的内容





显示科目及教材





已添加的知识点





当前知识点的上一层





①





②





③











试题录入的第一步操作：在此处选择题型











此按钮选择此题所属知识点





此本教材所有知识点





                            














 





另存可以保持当前试题不变，而作部分修改后存成另外一道试题





当试题较多时，可通过筛选来显示部分试题





③、对设置的关联进行保存。





②、选择与①中选择的主试题相关联的试题，并单击“添加”按钮。





①、选择主试题
































当试题较多时，可通过筛选来显示部分试题





单击“添加”可增加一个身份，并且并为不可用，而“保存”按钮变为可用。保存之后又变为可用





完成修改后必须单击“修改”钮才能保存所做的修改
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