南京中医药大学校长办公室

校长办公室关于做好校务公开网
“学校黄页”版工作的通知

各部门、各学院、各有关单位：

因机构调整、办公用房变更及人事调整等因素，我校各类办公联系均发生了较大的变化，为方便工作联系，由我办牵头对我校各类工作联系方式进行梳理、汇总。此项工作拟作如下安排：
10月13日（星期五）前，开通校务公开网学校黄页版。该版块设第一部分“部门、机构工作通联”，包括行政部门工作通联，党委部门工作通联、直属机构工作通联、附属医院工作通联、二级学院工作通联、校内后勤服务电话等内容；第二部分“工作人员分类工作通联”，包括中层以上干部工作通联、行政秘书工作通联、教学秘书工作通联、专职学生工作干部工作通联、教研室主任工作通联、学科带头人工作通联等版块；第三部分“其他工作联系”，包括上级主管部门联系电话等。

版块内各部分工作分工及工作进度见附件一，工作通联的各类表格见附件二。
请各相关单位根据分工职责，按照时间进度，切实推进此项工作。

南京中医药大学校长办公室

二〇〇六年九月二十八日

附件一：

校务公开网“学校黄页” 版工作分工及时间进度表
	工 作 内 容
	责 任 部 门
	配合部门
	完成时间

	行政部门工作通联
	校办
	各行政部门
	10月10日前

	党委部门工作通联
	校办
	各党委部门
	10月10日前

	直属机构工作通联
	校办
	各直属机构
	10月10日前

	附属医院工作通联
	教务处
	
	10月10日前

	二级学院工作通联
	校办
	各学院
	10月10日前

	校内后勤服务电话
	后勤与资产管理处
	后总
	10月20日前

	中层以上干部工作通讯录
	校办
	组织部
	10月10日前

	行政秘书工作通联
	校办
	
	10月10日前

	教学秘书工作通联
	校办
	
	10月10日前

	专职学生工作干部工作通联
	学生处
	
	10月20日前

	教研室主任工作通联
	校办
	各学院
	10月20日前

	学科带头人工作通联
	科技处
	
	10月20日前


附件二：

行政部门/党委部门/直属机构/二级学院工作通联（样表）
	部门名称
	部门电话
	工作人员
	办公地点
	部门电子信箱

	校长办公室
	85811001
85811006（传真）
	薛培君

伏荣红
罗  涌

李波萍
	A313
	xzbox@njutcm.edu.cn

	
	85811111
	张福银
	A311
	

	主任室
	85811003
	吴建龙
	A312
	

	文印室
	85811005
	罗荷英

殷利浩
	A318
	


	仙林收发室
	85811796
	刘  惠
	北大门
	

	汉中门办公室
	86798005
	金玉玲

周玉华

宋光友
	
	

	汉中门收发室
	86798010
	汤尔萍
	
	

	网络中心
	85811568
	关若飞

张  航
	图书馆一楼
	

	
	85811936
	祁兴华

任庆鹏

甘  峰
	
	

	网络中心主任室
	85811937
	鲍剑洋
	
	

	档案馆
	85811100
	何祖华

徐  俊
	A126
	

	
	85811004
	路  颖

包  涵
	A124
	

	
	
	彭晓晴

汪  红
	A129
	


学院应填写各教研室的电话，工作人员只需填写教研室主任。
南京中医药大学附属医院工作通联

	名  称
	电话
	传真
	Email
	邮编及地址

	第一附属医院院办
	
	
	
	

	党办
	
	
	
	

	医教科
	
	
	
	

	第二附属医院院办
	
	
	
	

	
	
	
	
	


行政秘书（部门秘书）、教学秘书、专职学生工作干部工作通联
	学院/部门
	办公电话
	传    真
	小灵通
	手   机
	Emial

	基础医学院行政秘书
	
	
	
	
	

	          教学秘书
	
	
	
	
	

	专职学生工作干部
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


重点学科带头人、教研室主任工作通联
	重点学科名称
	带头人姓名
	办公电话
	其他联系方式
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


后勤服务部门工作通联
	名称
	电话
	名称
	电话

	
	
	
	


注：后勤保障的各类部门包括水电房、车队、食堂、物业管理、超市、书店、理发店等等。
