关于做好2007-2008学年第二学期开学工作的通知

各部门、各学院、各单位：

2007-2008学年第二学期开学在即，为确保新学期开学工作顺利，现将有关事项通知如下

　　一、新学期作息时间

　　仙林校区：上午 9：00～12：20  下午 13：30～ 17：00

汉中校区：上午 8：00～12：00　下午 14：00～ 17：30

　　学生上课时间仍按上学期作息时间执行。

二、报到时间

　　教职工：2月15日（星期五）报到并上班，2月16日、17日（双休日）除值班人员和与学生报到有关的工作人员外，其他教职工正常休息，2月18日（星期一）全体教职工正常上班。2月15日17：00以前，以各分党委、党总支和直属支部为单位，将教职工报到情况报校长办公室。

学  生：学生于2月17日（星期日）报到注册，2月18日（星期一）按课表正式上课。

　　三、学生报到工作
各有关学院须在2月15日上午将报到注册地点报学籍考试科及学工处，由教务科负责公布报到注册地点和注册的有关注意事项。2月17日（星期日）各有关学院及学工、教务、后勤、财务等有关部门要安排专人值班，确保学生报到注册工作顺利。鉴于部分同学可能提前返校，2月16日（星期六）各有关学院和部门要留人值班，以便做好相应接待工作。

2月17日（星期日）晚上18：00前各学院要将学生报到情况报学工处汇总，2月18日（星期一）上午9：00前，各学院要将学生报到及到课情况报送学籍考试科。不能按时到校的同学必须履行请假制度，否则按旷课处理。

2月17日（星期日）晚上请各学院党政领导及专兼职学生工作干部深入到学生宿舍看望返校同学，督促学生做好2月18日（星期一）上课前的准备工作。开学一周内要通过召开各种班会、座谈会收集了解寒假期间学生思想动态及生活、学习等方面的问题，2月20日前以文字材料形式报送至学工处。各学院要重点关心贫困学生的生活状况，及时细致地了解学生中，尤其是外省湖南、贵州籍学生有无遭受雪灾而造成家庭经济困难的情况，给予必要的补助，保证其学习生活不受影响，抓好学生中的安全稳定工作。

　　四、教学准备工作
　　1、2月15日教务处将开学教学工作检查的有关文件发送至参加检查的校领导和各学院，学院应按照要求组织教学文件及开学第一周教学情况（教师、学生）检查，并将情况报至教务处。高评中心同时组织教学督导进行开学初全校课堂教学检查。

2、教学行政科及各学院进一步核实教学任务落实情况，及时将有调整的课程通知到位。任课教师、外请教师的工作要提前落实好，对新学期第一周特别是2月18日有课的教师要特别提醒，附院教师、外请教师请相关学院再通知落实，尤其是注意提醒每节课的上下课时间，要求按时到岗，确保教学秩序的稳定。

3、学籍与考试管理科开学两周之内安排学生缓考工作，上学期有不及格课程或办理了缓考手续的学生必须参加开学初的缓考，无特殊情况、未按规定办理相关手续而不参加考试的学生将按照学校的有关规定作为“旷考”严肃处理。学籍与考试管理科将根据学生补考后的情况进一步安排下一阶段学生的课程重修工作。

4、各学院组织教研室做好考试课程的试卷分析和整理装订工作，届时教务处组织人员进行检查。

5、继续完成本学期教材的发放，请各学院督促学生按时领取教材。

　　6、新学期第一周特别是2月18日需要使用多媒体教学设备授课的教师，请提前通知相关部门做好准备，以确保使用。

7、请各教学实验中心提前做好教学实验的各项准备工作，所需实验动物和材料试剂分别与实验动物中心和后勤与资产管理处联系落实，确保在实验课前到位。实验用仪器设备要进行一次常规检查，如有损坏或其他原因而不能使用的，请与后勤与资产管理处联系，及时修复，确保实验教学工作正常进行。

　　五、安全保卫工作
1、各学院要做好学生的人身安全、财物安全教育工作，提高自我保护意识和自我保护能力。大额现金应及时存入银行，贵重物品要妥善保管，夜晚不要外出，女同学要更加增强安全防范意识，遇到安全问题或发现安全隐患应及时向保卫处报告。对未按时报到、未请假的学生要及时摸清情况，以防发生意外，必要时和学生家长及时取得联系。

2、保卫处要加强两校区安全检查和门卫管理，加大校园巡逻力度，加强对公共场所的安全管理，防火防盗。后勤与资产管理处配合做好对各物业管理公司的工作检查督促，及时消除安全隐患。

3、各食堂要加强饮食卫生管理，切实做好食品卫生安全工作，严防发生食物中毒现象。

六、汉中门校区管理

汉中门校区管理工作领导小组要召开专题会议，进一步布置并检查汉中门校区开学工作及安全保卫工作，确保校园秩序稳定。汉中门校区各有关单位、学院要高度重视，进一步加强管理，积极沟通并协调处理问题，明确分工，职责到人，妥善做好汉中门校区新学期开学准备工作及其他有关工作。
七、后勤保障工作
1、2月17日学生返校前，请后勤与资产管理处、成人教育学院分别安排好两校区环境和教室卫生打扫工作。各学生宿舍物管站由学工处负责通知各管理站做好接待学生返校的各项准备工作。

2、各部门、各学院认真做好水、电、门窗及有关设施的检查工作，发现问题及时联系各物管公司报修，仍无法解决者直接报后勤与资产管理处。天气转暖，后勤与资产处将关闭中央空调，各部门、各学院要严格控制单体空调使用，共同做好水电设施使用和管理。

3、学校教工餐厅于2月15日中午开始向教职工提供用餐，学生餐厅于2月16日全面开放，各食堂要做好各项准备工作。开水房于2月16日开始供应开水。2月17日，浴室开放。

4、自2月15日起，恢复正常两校区交通班车运行时间，请后勤服务总公司提前公告新学期班车运行时间。寒假期间暂住汉中校区的学生，于2月16、17日两天自行乘学校班车返回仙林校区。

八、其他工作

1、开学后除全日制成教生报到外，各学院及研究生院要将即将进入临床实习、见习学生的名单报到学生处，以便于在汉中门校区安排住宿。

2、各有关学院要通知今年下半年进入临床实习的各班学生，在2007-2008学年第二学期开学时提前向学校缴纳下一学年的学杂费。

3、各院系要及时收回于寒假前发至每位学生的《学生家庭经济状况调查表》，为开学后开展贫困生认定工作做好准备。

4、唐仲英科技楼桩基工程将于2月中下旬开工，请各部门、各单位、各学院提醒师生员工注意安全，避免不必要的意外伤害。

5、寒假期间各部门工作情况及好人好事请以书面形式于2月29日15：00前报校长办公室汇总。

未尽事宜，请各单位根据岗位工作职责及工作惯例自行安排工作，确保学校各项工作正常运转。

                                                     南京中医药大学

                                       2008年2月13日
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