成人教育学院2008年党政工作计划
根据学校2008年党政工作要点精神，我院全年着重做好以下几方面的工作：

 一、根据学校党政工作要点对成人教育的办学要求和定位，在对学历教育加强管理，提高教学质量的同时，积极拓展非学历教育和岗位技能培训。
1、根据成人教育学生的特点，进一步加强教学管理，逐步制定出更加符合成教学生实际的教学管理文件和要求，并付诸实施，努力提高培养质量。
2、积极与卫生行政主管部门联系并得到支持，将我校成人教育学院作为江苏省中医类别全科医师岗位培训的基地，对全省1000余名在岗社区医师分期分批进行转岗培训，并对全科医师培训班的30名师资先行培训。
3、积极与国家社会劳动保障部、国家中医药管理局等联系，争取申请在我校设立《医药行业特有工种职业技能鉴定站》，对医药行业的部分工种进行岗前培训和技能鉴定。
二、加强教育教学管理，提高成人教育培养质量

1、认真执行新修订的教学计划、实习计划，并在实施中不断改进和完善。

2、继续规范和严格教学过程管理、严格教学调停课程序、严格学生考勤制度；定期召开教学通气会和评教评学会；切实加强学籍管理、考务管理。
3、抓好业余（函授、夜大）学生面授到课率，修改和完善更加符合学生实际的学籍、考勤等相关管理文件，以提高培养质量。同时制订奖惩措施，加强教风、学风建设，调动教和学两个方面的积极性。
4、做好新老学生入学工作、成人高考录取工作、毕业生的实习动员、实习安排和毕业工作；组织好专科学生的全省英语、计算机统考和专升本学生的全省学位英语统考；做好各层次各班级的教学任务落实、教材发放、考试、成绩录入等日常教学管理工作。
5、加强对省内外12个办学点的联系和教学质量的检查和监控工作，继续做到统一教学计划、统一教学进程、统一实习计划，定期选择性地到教学点检查、巡考，以保证教学点的教学质量。
6、组织好中药专业专科、本科自考学生的技能考试、论文答辩和证书的发放工作。组织好自考阅卷工作和全省自考试卷库试卷的更新补充工作。
7、严格按照学位条例，做好本科学生的学位审核与授予工作。
8、坚持每周一次的办公会议制度，加强办公室日常接待、咨询、文件收发传阅、经费预算、报销、教学及办公设备的维护等事宜。及时做好档案归档工作。
三、继续加强党风廉政建设，认真执行各项财经制度，严格财经纪律，按上级主管部门文件精神及学校的有关要求收取学生的学费、住宿费等，并全部上缴学校财务。
四、认真贯彻党的十七大精神，全面加强党的思想建设、作风建设，充分发挥广大党员的先锋模范作用和党组织的战斗堡垒作用。提高成教院管理队伍整体的“教育、管理、服务”水平，强化敬业奉献精神。
五、以学生成才为主线，以培养学生社会主义核心价值观为主要内容，加强学生思想政治教育和巩固专业思想教育。充分发挥党团组织和学生骨干的先锋模范作用，增强学生的自我管理、自我服务能力。
在坚持标准的前提下，积极发展学生党员。

六、维护好正常的教学、生活秩序，做好人身及财产的安全保卫工作。
附：2008年上半年工作日程安排
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成人教育学院2008年上半年工作日程安排
2月份

1、 老生报到注册上课

2、 2008年级新生入学报到、注册、入学教育、上课

3、 办理新生转学、转专业、保留学籍、休学、复学等手续

4、 完成新学年工作计划
3月份
1、毕业生资格审核、发放毕业证书

2、上报录取新生名册

3、07年级业余学生返校面授，注册报到
4、在校生基本情况统计
5、优秀学生评选

6、完成各班级补考（按年级分期分批）

7、外出调研全科医师岗位培训事宜
4月份

1、 组织自考阅卷

2、 06年级业余学生返校面授，注册、报到

3、 起草全科医师岗位培训大纲、细则、教学计划等

4、 全科医师岗位培训师资培训
5、 档案归档工作

5月份

1、 四、六级英语统考报名

2、 专科生英语、计算机统考报名

3、 08年级业余学生返校第二次面授

4、 布置下学期教学任务、征订教材
5、 自考学生实践考核，申请办理学位证书

6、 首批全科医师岗位培训班开学

7、 与国家社会劳动保障部、国家中医药管理局联系，申请在我校设立《医药行业特有工种职业技能鉴定站》事宜

6月份

1、 制定2009年成人高考招生计划、印制招生简章
2、 专科生英语、计算机统考，
3、 四、六级英语统考

4、 06、07年级业余学生返校第二次面授

5、 首批全科医师岗位培训班学员赴临床轮训

7月份

1、 各专业学生学期结束考试、组卷、印刷考卷

2、 安排下学期教学进程、教室、教学日历、教学进度表，确定任课教师名单，下发下学期课表
3、 学期结束前后工作

4、 本学期教师课时费核算

5、 学期工作总结、暑期工作安排、下学期工作打算
     6、学生党员发展工作
