南京中医药大学会议纪要


第十七届江苏省高校“校长杯”乒乓球比赛筹备委员会

第三次工作会议纪要
2009年7月29日上午9：00，陈涤平副书记在行政楼315会议室召开第十七届江苏省高校“校长杯”乒乓球比赛筹备委员会第三次工作会议，听取各工作组筹备工作进展情况的汇报，并专题研究了各工作组暑假期间必须推进的有关筹备工作。会议形成以下意见：

1、由于“校长杯”乒乓球比赛开幕日期日益临近，各项筹备工作面广、量大，各工作组要利用暑期加紧落实有关筹备工作，切不可麻痹大意。

2、由筹备委员会办公室根据会议精神梳理各工作组暑假期间工作任务分解，并责任到人（详见附件一：第十七届江苏省高校“校长杯”乒乓球比赛筹备委员会各工作组暑假期间工作任务）。并在8月4日前发至各工作组认真执行落实。

3、各工作组也要把具体工作任务分解到具体人。并明确完成时间。

4、筹备委员会办公室将于8月15日－20日期间组织召开筹备委员会各工作组组长会议，检查有关暑期筹备工作落实推进情况。

陈涤平副书记在会议最后强调，我校承办第十七届江苏省高校“校长杯”乒乓球比赛意义深远，任务光荣，责任重大。筹委会和各工作组前期已经作了大量的工作，取得很大进展，希望筹委会和工作组全体同志，继续高度重视，克服各种困难，加班加点，充分利用暑期其他工作任务相对较少的有利时机，认真落实推进各自的工作任务。确保筹备工作保质、保量如期完成。对筹备工作中涌现出的先进事迹和个人要进行表扬宣传。陈书记还代表校领导对在暑假加班加点进行筹备工作的同志表示慰问和感谢。

附件：第十七届江苏省高校“校长杯”乒乓球比赛筹备委员会各工作组暑假期间工作任务

（校长办公室根据会议记录整理）

2009年7月31日
纪要签发人：陈涤平            牵头部门（签章）：程海波
抄送：筹委会全体成员、各工作组
附件：
第十七届江苏省高校“校长杯”乒乓球比赛筹备委员会

各工作组暑假期间工作任务

一、筹备委员会办公室
1、8月20日前，制定完成接待工作指南、方案草案。（责任人：薛培君）

2、8月20日前，完成与各接待宾馆的签订协议工作。（责任人：薛培君）

3、开展礼品市场调研工作，并提出建议方案（责任人：薛培君）

4、开展洽谈企业冠名赞助事宜（责任人：程海波、殷明、黄建元）

5、8月15日－20日期间组织召开筹备委员会各工作组组长会议，检查落实筹备工作推进情况。（责任人：程海波）

6、与教育厅体卫处商量发报名通知等事宜。（责任人：程海波）

7、制定奖杯、会旗制作方案并洽谈制作单位（责任人：薛培君）

8、进一步与财务组沟通完善各组预算。并将汇总后的预算方案送发各组执行。（责任人：程海波、薛培君）
二、竞赛组

1、编制比赛秩序册草稿。（责任人：李志刚）

2、完成体育馆贵宾室、多媒体教室、运动员休息室、裁判员休息室的沙发、茶几、裁判桌、裁判椅、运动员座椅、电脑、打印机的招标采购工作。（责任人：李志刚）

3、8月30日前，购置乒乓球、球网量高器、记分牌、暂停牌、警告牌、擦汗桶、垃圾桶及比赛办公用品。（责任人：李志刚）

4、进行裁判员的培训，裁判服装设计购置工作。（责任人：李志刚）

5、落实有关比赛器材的租借工作。（责任人：李志刚）
三、志愿服务组

1、起草组织开、闭幕式方案。（责任人：郑晓红）

2、制定志愿者培训计划草案。（责任人：郑晓红）

3、基本完成设计、购置志愿者服装准备工作。（责任人：郑晓红）

四、宣传组

1、完成“校长杯”乒乓球比赛宣传工作总体方案。（责任人：刘  晓）

2、完成会徽、导引牌征集、设计工作。（责任人：刘  晓）

3、完成学校宣传画册初稿。（责任人：刘  晓）

4、基本完成专题网站的制作。（责任人：刘  晓）

五、后勤组

1、开展校园整体环境（校容校貌，重点是体育馆及宾馆周围、外墙、主要道路、灯光）整治、绿化等工作。（责任人：唐传俭）

六、财务组

1、负责落实有关赞助企业的资金到位等具体工作。（责任人：黄建元）

2、制定第十七届江苏省高校“校长杯”乒乓球比赛专项经费开支管理办法（责任人：黄建元）

七、安保组

1、设计保卫人员工作证、各种车辆通行证初稿。（责任人：王良金）

2、开展与公安交警部门联系、汇报比赛期间安全保卫、交通管理工作。（责任人：王良金）
